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Sachgebiet Verarbeitungstätigkeit 

Zweck der 

Verarbeitung und 

Rechtsgrundlage 

Kategorien der zu 

verarbeitenden 

personenbezogenen 

Daten 

Kategorien der 

betroffenen 

Personen 

(Empfänger) 

Kategorie der Empfänger, 

denen die personenbezogenen 

Daten offengelegt worden sind 

oder noch offengelegt werden, 

einschließlich Empfänger in 

Drittländern oder 

internationalen Organisationen 

Übermittlung von 

personenbezogene

n Daten an ein 

Drittland oder an 

eine internationale 

Organisation 

Vorgesehene 

Fristen für die 

Löschung 

(Vernichtung) der 

verschiedenen 

Datenkategorien 

Technische und 

organisatorische 

Maßnahmen 

Bestehen in den 

einzelnen 

Sachgebieten 

Verträge zur 

Auftragsdaten-

verarbeitung? 

Ja / Nein 
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Verwaltung der 

Gemeinderatsmitglieder 

Durchführung von 

Gemeinderats- und 

Ausschusssitzungen, 

Erstellung 

Sitzungsniederschrift

en 

Name, Vorname, 

Anschrift, Partei, 

Mitglied in Ausschüssen, 

Beruf und Passbild 

Gemeinderatsmitglie

der 

Sachbearbeiter, 

Gemeinderatsmitglieder, Presse, 

Öffentlichkeit mit 

Einverständniserklärung 

keine 

Niederschriften 

dauerhaft, 

Name dauerhaft, 

sonst 10 Jahre nach 

Ausscheiden 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Entgegennahme von 

Wahlvorschläge 

Kommunalwahl 

Entgegennahme und 

Prüfung von 

Wahlvorschlägen zur 

Kommunalwahl 

Name, Vorname, 

Anschrift, Beruf, Partei 

Kandidaten zur 

Gemeinderat- und 

Bürgermeisterwahl 

Sachbearbeiter, Wahlausschuss, 

Presse, Öffentlichkeit mit 

Einverständniserklärung 

keine Eine Wahlperiode 
IT 

Sicherheitskonzept 

Ja, OK_Wahl, 

AKDB 

Verwaltung von 

Ehrenvorschlägen 

Vorbereitung von 

Ehrenvorschläge für 

Landkreis- Landes- 

und Bundesehrungen 

Name, Vorname, 

Anschrift 

Bürger, die für 

Ehrungen 

vorgeschlagen 

werden 

Sachbearbeiter, Gemeinderat, 

Landratsamt 
keine Dauerhaft 

IT 

Sicherheitskonzept 
Nein 

Gastschüler 

Entscheidung über 

Gastschulverhältnisse 

an der Grund- u. 

Mittelschule Roßtal              

BayEUG 

Name, Vorname, 

Geburtsdatum, 

Kontaktdaten, 

Jahrgangsstufe,  

Schüler/innen, 

sorgeberechtigte 

Eltern 

Schulen, Wohnsitzgemeinden keine gesetzliche Fristen 
IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Personalgewinnung 

Sammeln und 

Vergleichen von 

Bewerberdaten zur 

Neueinstellung 

Name, Vorname, 

Adresse, Lebenslauf 
Bewerber Personalverwaltung, Vorgesetzte keine gesetzliche Fristen 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Organisation 

Geschäftsverteilung, 

Telefonverzeichnisse

;  

Name, Vorname, 

Raumnummer, 

Kontaktdaten, Funktion 

Alle Mitarbeiter 
Alle Mitarbeiter, Kunden, Bürger, 

Dienstleister 
keine 

Bei Ausscheiden aus 

dem aktiven Arbeits- 

oder Dienstverhältnis 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Bürgerversammlung 

Durchführung von 

Bürgerversamm-

lungen 

Bearbeitung von 

Anfragen 

Vorname, Name, 

Anschrift 

Betroffene Bürger, 

Fragesteller 
Mitarbeiter im Rathaus keine Dauerhaft 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Kommunalpartnerschaft 

Gewinnung von 

Gastfamilien für 

Partnerschaftsveran-

staltungen 

Vorname, Name, Adresse Gastgeber Sachbearbeiter keine 5 Jahre 
IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Bauleitplanung 

Bearbeitung von 

Anfragen und 

Einwendungen der 

Bürgerschaft im 

Rahmen der 

Bauleitplanung 

Vorname, Name und 

Adresse 

Grundstückseigentü

mer, Einwender 

Sachbearbeiter, 

Gemeinderatsmitglieder 
keine Dauerhaft 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

mailto:info@grosshabersdorf.de
mailto:herold@grosshabersdorf.de
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Grundstücksverwaltung 

Kauf und Verkauf 

von Grundstücken 

Vorname, Name, 

Adresse, Bankverbindung 

Eigentümer und 

Käufer von 

Grundstücken 

Sachbearbeiter, 

Gemeinderatsmitglieder, Notariat 
keine Dauerhaft 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Versicherungsange-

legenheiten 

Abwicklung von 

Schadensfällen 
Vorname, Name, Adresse 

Schädiger 

gemeindlicher 

Einrichtungen  

Sachbearbeiter, Bayer. 

Versicherungskammer 
keine 10 Jahre 

IT 

Sicherheitskonzept 
Nein 

Öffentliche Sicherheit 

Daten, die zur 

Aufgabenerfüllung 

notwendig sind 

Betroffene und 

Antragsteller 
Polizei, Landratsamt keine keine 

10 Jahre nach Ende 

des Verfahrens 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Schöffenwahl 

Aufstellung der 

Schöffenvorschlagsli

ste 

Vorname, Name, 

Adresse, Beruf, vorherige 

Schöffentätigkeit 

Bewerber für das 

Ehrenamt 

Gemeinderat, Landgericht 

Nürnberg/Fürth 
keine 

5 Jahre nach Ende 

der Schöffenperiode 

IT 

Sicherheitskonzept 
Nein 

Flurbereinigung 

Abfrage zur 

Einleitung eines 

Flurbereinigungsverf

ahrens 

Vorname, Name, Adresse 

Grundstückseigentü

mer, die in einem 

möglichen 

Verfahrensgebiet 

liegen 

Sachbearbeiter, Amt für ländliche 

Entwicklung 
keine 

30 Jahre nach Ende 

des 

Flurbereinigungs-

verfahrens 

IT 

Sicherheitskonzept 
Nein 
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Ausstellung Pässe/ 

Personalausweise aus 

OK.EWO 

Ausstellung Pässe/ 

Personalausweise 

Namen, Geburtsdatum, 

Adresse, biometrische 

Daten, s. OK.EWO 

Gemeindebürger Bundesdruckerei, Kasse keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Verlusterklärung Ausweis 
Entgegenahme 

Verlusterklärung 

Namen, Geburtsdatum, 

Adresse, s. OK.EWO 
Gemeindebürger 

Polizei, ausstellende Behörde, 

Sperrdienst 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Fischereischein 
Ausstellung von 

Fischereischeinen 

Namen, Geburtsdatum, 

Adresse, Fischerprüfung 
Gemeindebürger Bundeszentralamt f. Justiz, Kasse keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Parkerleichterung 
Ausstellung von 

Parkerleichterung 

Name, Geburtsdatum, 

Adresse, 

Schwerbehindertenauswei

s 

Gemeindebürger Sachbearbeiter keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

An/Ab/Ummeldungen  

in OK.EWO 

Aktualisierung des 

Melderegisters 

Persönliche Daten und 

Adressen, s. OK.EWO 
Gemeindebürger 

Deutsche Rentenversicherung, 

bisheriger Meldebehörden, 

Landesrundfunkanstalt, 

Bundeszentralamt für Steuern, 

LRA 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Führungszeugnis/ 

Auskunft aus dem 

Gewerbezentralregister 

(OK.EWO) 

Beantragung 

Führungszeugnis/ 

Auskunft aus dem 

Gewerbezentralregist

er 

Persönliche Daten und 

Adressen, s. OK.EWO 
Gemeindebürger 

Bundeszentralamt für Justiz, 

gewünschte Behörde 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Auskünfte aus dem 

Melderegister (OK.EWO) 

Melderegisterauskunf

t, Meldebestätigung 

Persönliche Daten, s. 

OK.EWO 
Gemeindebürger 

Antragsteller, Behörden, 

Gemeindebürger 
ja 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Führerschein 
Beantragung/Erweite

rung Fahrerlaubnis 

Name, Geburtsdaten, 

Adresse 
Gemeindebürger Weiterleitung der Daten an LRA keine 

Daten werden vom 

LRA gespeichert 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Müll 

Beantragung 

Mülltonnen/Eigentü

merwechsel 

Name, Adresse, 

Bankverbindungen, 

Anzahl Mülltonnen 

Grundstücks-

/Wohnungseigentüm

er 

Weiterleitung der Daten an LRA keine 
Daten werden vom 

LRA gespeichert 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Beantragung von 

Sozialhilfe/Wohngeld/Üb

ernahme von KiTa-

Gebühren, Bildungs- und 

Teilhabeleistungen 

Ausgabe von 

Anträgen 
Persönliche Daten Gemeindebürger Weiterleitung der Daten an LRA keine 

Daten werden vom 

LRA gespeichert 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Friedhof 

Verkauf von 

Gemeindegräbern, 

Abrechnung 

Leichenhalle 

Name Adresse 

Grabbesitzer, Name 

Geburts- und Sterbedaten 

Adresse Verstorbener 

Gemeindebürger 

bzw. deren 

Angehörige 

Kasse keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 
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Fundanzeigen 

Entgegennahme von 

Fundanzeigen 
Name, Anschrift Finder -- keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Mitteilungsblatt 

Entgegennahme und 

Abrechnung von 

Anzeigen 

Name, Anschrift, 

Bankverbindung 
Anzeigender Kasse keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Postauslauf an LRA 
Versenden von LRA-

Post 
Name, Betreff 

Personen deren 

Anträge von 

Landratsamt 

verarbeitet werden 

Landratsamt keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Durchführung von 

Wahlen 

Ausstellung von 

Wahlbenachrichtigun

gskarten/Briefwahlun

terlagen (OK.EWO, 

OK Wahl) 

Persönliche Daten, s. 

OK.EWO 
Wahlberechtigte Landratsamt, Statistik keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 
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Eheschließung 
Eheschließung/Ausst

ellen von Urkunden 

Persönliche Daten, s. 

AutiSta 

Gemeindebürger, 

Personen die in 

Großhabersdorf 

Heiraten möchten 

Geburtsstandesamt, Meldeamt, 

Statistik, elektronische 

Personenstandsregister, Kasse 

ja 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Sterbefälle 
Beurkundung von 

Sterbefällen 

Persönliche Daten, s. 

AutiSta 

Angehörigen der 

Personen die im 

Gemeindegebiet 

versterben, Bestatter 

Geburtsstandesamt, 

Eheschließungsstandesamt, 

Nachlassgericht, Finanzamt, 

Meldeamt, elektronische 

Personenstandsregister 

ja 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Geburten 
Beurkundung von 

Geburten 

Persönliche Daten, s. 

AutiSta 

Kinder die im 

Gemeindegebiet 

geboren werden 

Geburtsstandesamt/Meldeamt 

Eltern, Statistik, elektronische 

Personenstandsregister 

ja 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Kirchenaustritte 
Beurkundung von 

Kirchenaustritten 

Persönliche Daten, s. 

AutiSta 
Gemeindebürger 

Meldebehörde, Statistik, 

Finanzamt, Kirche 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Namenserklärung 
Beurkundung von 

Namenserklärung 

Persönliche Daten, s. 

AutiSta 
Jeder 

Eheschließungs-

/Geburtsstandesamt, Meldeamt 
ja 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 

Vaterschaft 

Beurkundung von 

Vaterschaftsanerkenn

ungen 

Persönliche Daten, s. 

AutiSta 
Jeder Geburtenregister Kind, Meldeamt keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
AKDB 
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Verwaltung der 

Gemeinderatsmitglieder 

Vorbereitung, 

Abrechnung und 

Durchführung von 

Gemeinderats- und 

Ausschusssitzungen, 

Erstellung der 

Sitzungsniederschrift 

Name, Vorname, 

Anschrift, Partei, 

Mitglied in Ausschüssen, 

Beruf, Passbild, 

Bankverbindung 

Gemeinderäte 

Sachbearbeiter, Gemeinderäte, 

Öffentlichkeit mit 

Einverständniserklärung 

keine 

Max. 10 Jahre nach 

Ausscheiden, 

Sitzungsniederschrift

en unbegrenzt 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Schlüsselverwaltung 

Verwalten der 

Schlüssel, Führen 

Schlüsselverzeichnis 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Telefonnummer 

Gemeindemitarbeite

r, Bürger die von der 

Gemeinde Schlüssel 

erhalten 

Sachbearbeiter keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Rentenanträge 

Rentenantragstellung, 

Kontenklärung, 

Krankenversicherung 

Name, Vorname, 

Anschrift, Geburtsdatum, 

Familienstand, Kinder, 

Programm eAntrag 

Bürger die 

Rentenantrag stellen 

oder Antrag auf 

Kontenklärung 

Rentenversicherung, 

Krankenversicherung, 

Landwirtschaftliche Alterskasse, 

Bürger, 

Programm eAntrag 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 

Ja  

Programm eAntrag 
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Vermittlung von 

Alltagsbegleitern 

Vorbereitung und 

Durchführung 

Helferbesprechung, 

Vermittlung von 

Alltagsbegleitern, 

Messe 

Name, Vorname, 

Anschrift, Geburtsdatum,  

Alltagsbegleiter, 

Bürger 

Alltagsbegleiter, Bürger, 

Sachbearbeiter 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Jubiläen 

Vorbereitung 

Glückwünsche für 

Jubiläen 

Name, Vorname, 

Anschrift, Geburtsdatum, 

Jubiläum 

Jubilare 

Jubilare, Bürgermeister, 

Mitteilungsblatt, Landratsamt, 

Bayerische Staatskanzlei, 

Bundesverwaltungsamt, AWO, 

Kirche 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Verwaltung der Vereine 
Verwaltung der 

Vereine 

Name, Anschrift, 

Tätigkeit 

Vereinsvorstände 

und 

Vorstandsmitglieder 

Landratsamt, Internetseite, 

Bürger 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Einladungen zu 

Veranstaltungen 

Feste und 

Veranstaltungen 

Name, Vorname, 

Anschrift 
Bürger Sachbearbeiter keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Verwaltung der 

Feldgeschworenen 

Vorbereitung 

Flurumgang, 

Feldgeschworenenve

rsammlung, 

Erstellung der 

Versammlungsnieder

schrift, Ehrungen 

Name, Vorname, 

Anschrift, Geburtsdatum, 

Mitgliedschaft 

Feldgeschworene  

Feldgeschworene, 

Sachbearbeiter, Landratsamt, 

Vermessungsamt 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

I/
3
 P

er
so

n
al

am
t 

Jubiläen Beschäftigte 

Anweisung von 

Jubiläumsgeldern, 

zusätzl. Urlaubstagen 

und Urkunden 

Name, Vorname, 

Beschäftigungszeiten  

Beamte, 

Beschäftigte 

Kasse, Personalverwaltung, 

Ministerium für Arbeit 
keine 

Bei Ausscheiden aus 

dem aktiven Arbeits- 

u. Dienstverhältnis 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Geburtstage Beschäftigte 
Terminkalender 1. 

BGM 
Name, Vorname 

Beamte, 

Beschäftigte, 
1. Bürgermeister keine 

Bei Ausscheiden aus 

dem aktiven Arbeits- 

u. Dienstverhältnis 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Unfallberichte 
Meldung an den 

KUVB 

Name, Vorname, 

Adresse, Geb.-Datum, 

Arbeitszeiten 

Beamte, 

Beschäftigte, 

Praktikanten, FFW 

1. Bürgermeister, Personalrat, 

KUVB 
keine 

Bei Ausscheiden aus 

dem aktiven Arbeits- 

u. Dienstverhältnis 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Personalaktenverwaltung 

Zahlbarmachung von 

Gehältern, 

Personalverwaltung, 

BeamtSTG, BayBG, 

BayBesG, TVöD 

Daten die zur 

Personalbewirtschaftung 

erforderlich sind. 

Beamten, 

Beschäftigte, 

Praktikanten 

SV-Träger, Steuerverwaltung, 

Zusatzversorgungskasse, sv-net, 

KUVB, Versicherungskammer 

(Beihilfe) ZVK, Zulagenstelle für 

Altersversorgung 

keine 

Max. 30 Jahre nach 

Abschluss der 

Personalakte 

IT-

Sicherheitskonzept 

Ja, IASPERS, 

Gehaltsabrechnung

sprogramm im 

Rechenzentrum der 

AKDB 

Zeiterfassung 
Führung der 

Zeitarbeitskonten 

Name, Vorname, Arbeits- 

u. Fehlzeiten 

Beamte, 

Beschäftigte, 

Praktikanten 

Personalverwaltung, alle 

Mitarbeiter, Vorgesetzte 
keine Max. 3 Jahre 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Fortbildung/Dienstreisen 

Mitarbeiter 

Weiterbildung/Qualif

izierung 

Name, Vorname 

Beamte, 

Beschäftigte, 

Praktikanten 

Personalverwaltung, Vorgesetzte, 

betroffener Anbieter des 

Weiterbildungsangebots 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Schwerbehinderte Statistik 
Name, Vorname, Geb.-

Datum, Behindertengrad 

Schwerbehinderte 

Beschäftigte 
Agentur für Arbeit keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Betriebsärztin 
Untersuchung der 

Mitarbeiter 

Name, Vorname, Geb.-

Datum, Anschrift 

Beamte, 

Beschäftigte 
KUVB (Betriebsärztin) keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 
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Bauanträge, 

Bauvoranfragen, 

Freistellungen, 

Denkmalanträge 

Bearbeitung und 

Prüfung von 

Bauvorhaben 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Telefonnummern, 

Emailadressen, 

Grundstücksdaten 

Grundstückseigentü

mer, Nachbarn, 

Bauplanersteller 

Bautagebücher, 

Mitarbeiter Gemeinde, 

Landratsamt, Nachbarn, 

Gemeinderäte 

keine unbefristet 
IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Verkehrsrechtliche 

Anordnungen (VA´s) 

Bearbeitung und 

Genehmigung VA`s 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Telefonnummern, 

Emailadressen 

Baufirma, 

Grundstückseigentü

mer, Bauherr 

Mitarbeiter Gemeinde, 

Landratsamt, Polizei, 

Busunternehmen, 

Rettungsleitstelle 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Hausnummernverzeichnis 
Zuteilung 

Hausnummern 

Name, Vorname, 

Anschrift 

Grundstückseigentü

mer 

Mitarbeiter Gemeinde, 

Landratsamt, Finanzamt, 

Grundbuchamt, Vermessungsamt, 

Versicherung, Versorgungsträger 

keine unbefristet 
IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Sanierungsverfahren, 

Vorkaufsrechte 

Genehmigung, 

Sanierungsverfahren, 

Beratungen,  

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Telefonnummern, 

Emailadressen 

Grundstückseigentü

mer, Verkäufer/ 

Käufer 

Mitarbeiter Gemeinde, 

Städtepläner ArGe Stadt & Land 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Entwässerungs- u. 

Wasserversorgungsbesche

ide 

Erlass von 

Bescheiden 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Telefonnummern, Fl. Nr. 

Grundstückdaten 

Grundstückseigentü

mer 
Mitarbeiter Gemeinde  keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 

Grunddienstbarkeiten, 

Leitungsrechte 

Bearbeitung Liste 

aller 

Grunddienstbarkeiten 

Name, Vorname, 

Anschrift, Fl. Nr. 

Grundstückdaten 

Grundstückseigentü

mer 
Mitarbeiter Gemeinde  keine 

nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
nein 
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Angaben für Zertifikate, 

Urkunden, 

Lehrgangs-

bescheinigungen 

Fort- und 

Weiterbildungen, 

Schulungen, 

Qualifizierrungen  

Name, Vorname, 

Anschrift, Alter, 

Tätigkeit 

Beschäftigte 
BVS, KUVB,  

Ämter und Behörden 
keine 

Beim Ausscheiden 

aus dem 

Arbeitsverhältnis  

Unter Verschluss Nein 

Fahrerlaubnisklassen 

(Führerscheine) 

Fortbildung, 

Berufskraftfahrer-

gesetz, 

Verlängerung von 

Führerscheinen, 

Ausbildung von 

Fahrerlaubnisklassen 

Name, Vorname, 

Anschrift, Alter, 

Führerscheinklassen 

Beschäftigte Fahrschule, TÜV, LRA keine 

Beim Ausscheiden 

aus dem 

Arbeitsverhältnis  

Unter Verschluss Nein 

Vorbildung im Bereich 

UVV und Erste Hilfe 

Erfüllung der 

rechtlichen Vorgaben 

der GUV 

Name, Vorname, 

Anschrift, Alter 

Tätigkeit 

Beschäftigte BRK, KUVB und BG  keine 

Beim Ausscheiden 

aus dem 

Arbeitsverhältnis  

Unter Verschluss Nein 

Wasserprobenentnahme 

Es besteht die Pflicht 

geschultes Personal 

für die 

Probenentnahme 

vorzuhalten 

Name, Vorname, 

Anschrift, Alter, 

Tätigkeit 

Beschäftigte Fachinstitute  keine 

Beim Ausscheiden 

aus dem 

Arbeitsverhältnis  

Unter Verschluss Nein 

Ausleihlisten 
Materialerfassung zur 

Rechnungslegung 

Name, Vorname, 

Anschrift 

Gemeindebürger 

(Kunden) 

Bürger aus dem Gemeindegebiet, 

Kämmerei, Kasse  
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Unter Verschluss Nein 

Bekämpfung 

Eichenprozessionsspinner  
Rechnungslegung 

Name, Vorname, 

Anschrift 

Gemeindebürger 

(Kunden) 

Bürger aus dem Gemeindegebiet, 

Kämmerei, Kasse  
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Unter Verschluss Nein 



 

II
/1

 K
äm

m
er

ei
 

Schülerbeförderung 

Ausgabe der 

Wertmarken; 

Anschreiben  

Name, Vorname, 

Anschrift, Schule 

Alle Schüler der 

Grund- und 

Mittelschule die den 

Bus nutzen 

VGN, 

OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Rechnungen Rechnungsstellung 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung 

Alle Bürger die 

Leistungen der 

Gemeinde in 

Anspruch 

genommen haben 

Rechnungsempfänger, 

OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Mieten und Pachten 

Mieteinnahmen und 

Mietausgaben, sowie 

Pachteinnahmen und 

Pachtausgaben; 

Anschreiben, 

Verträge 

Name, Anschrift, Miet- 

bzw. Pachtgegenstand, 

Bankverbindung 

Alle Mieter, 

Vermieter, Pächter 

und Verpächter 

Mieter, Vermieter, 

Pächter, Verpächter, 

OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Stundungen 

Bewilligung der 

Stundung, 

Berechnung der 

Stundungszinsen, 

Anschreiben 

Name, Vorname, 

Anschrift 

Alle Antragssteller 

einer Stundung 

Stundungsempfänger, 

OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

II
/2

 K
as

se
 

Buchungen, 

Tageskontoauszüge 

Zahlung offener 

Forderungen 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung, Objekte 

Zahlungspflichtige 

Bürger und 

Grundbesitzer 

AKDB Rechenzentrum, OK.FIS, 

Raiffeisenbank Bibertgrund, 

Sparkasse Fürth 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 

Ja 

S-firm 

Freigabe der manuellen 

Zahlungen, 

Überweisungen 

Zahlungen an Firmen 

und Rückerstattung 

an zahlungspflichtige 

Bürger 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung, Objekte 

Rechnungs-

empfänger, 

zahlungspflichtige 

Bürger und 

Grundbesitzer 

AKDB Rechenzentrum, OK.FIS, 

Raiffeisenbank Bibertgrund, 

Sparkasse Fürth 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 

Ja 

S-firm 

II
/2
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Wasserverbrauchs- und 

Kanalbenutzungs-

gebühren 

Wasser- und 

Kanalabrechnung,  

Vorausleistungen, 

Eigentümerwechsel 

Name, Vorname, 

Anschrift, Bank-

verbindung 

Hauseigentümer, 

Hausverwaltungen  

Eigentümer, OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept 

Ja 

AKDB 

Hundesteuer 
Veranlagung, 

Bescheid erstellen 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung  

Hundebesitzer im 

Gemeindegebiet 

Hundebesitzer, OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept 

Ja 

AKDB 

Gewerberecht 

Gewerbean-, um-und 

abmeldung, 

Auskünfte 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung, 

Betriebsstätte, 

Unternehmensform,  

Gewerbetreibende 

im Gemeindegebiet 

Gewerbetreibende, alle Personen, 

die ein rechtliches Interesse 

nachweisen, OK.FIS, Kasse, 

siehe Gewan 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept 

Ja 

Gewan 

Gaststättenerlaubnis 

Antrag auf 

Gaststättenerlaubnis, 

Anzeige einer öffentl. 

Vergnügung 

Name, Vorname, 

Geburtsdatum, 

Geburtsort, Vereinsname, 

Anschrift, 

Veranstalter von 

Festen 

Antragsteller, Landratsamt, 

Finanzamt, Polizei, Kasse, siehe 

Gewan,  

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept 

Ja 

Gewan 

Bauwasser- und 

Hauswasseranschluss 

Antrag auf Bau-+ 

Hauswasseranschluss 

Name, Vorname, 

Anschrift, Objekt 
Bauherren 

Bauherren, Dillenberggruppe, 

OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung,  

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept nein 

Pflege Finanzadressen 

Erfassung, Änderung 

für Haushaltsführung 

und Veranlagung im 

OKFIS 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung, Objekt, 

siehe OKFIS 

Alle Personen von 

Forderungen und 

Verbindlichkeiten 

OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung,  
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept nein 

Grundsteuer 

Erstellen eines 

Grundsteuer-

bescheides  

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung, Objekt  

Wohnungs-

eigentümer, 

Hauseigentümer 

Eigentümer, OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept 

Ja 

AKDB 
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-
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g
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Ferienprogramm für 

Kinder 

Organisation 

Ferienprogramm 

Name, Vorname, 

Anschrift, Geburtsdatum, 

Telefonnummer, 

Allergien 

Kinder, die am 

Ferienprogramm 

teilnehmen und 

deren Eltern bzw. 

Erziehungsberechtig

ten 

Veranstalter und Betreuer des 

Ferienprogrammes 
nein 

siehe 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

Ferienprogramm für 

Kinder 

Organisation 

Ferienprogramm 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung 

Veranstalter für das 

Ferienprogramm 

Alle Interessenten am 

Ferienprogramm  
nein 

siehe 

Einheitsaktenplan 

IT-

Sicherheitskonzept 
Nein 

 

 
Nach der Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu: 

 

Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben sie das Recht Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu erhalten (Art. 15 DSGVO). 

 

Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO). 

 

Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen (Art. 17, 18 und 21 DSGVO). 

 

Wenn Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierten Verfahren durchgeführt wird, steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf 

Datenübertragbarkeit (Art. 20 DSGVO). 

 

Sollten Sie von Ihren Rechten Gebrauch machen, prüft die öffentliche Stelle, ob die gesetzlichen Voraussetzungen erfüllt sind. 

 

Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz. 

 

Wenn Sie in die Verarbeitung durch eine entsprechende Erklärung eingewilligt haben, können Sie die Einwilligung jederzeit für die Zukunft widerrufen. Die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten 

Datenverarbeitung wird durch diesen wird durch diesen nicht berührt. 

Gewerbesteuer 

Erstellen eines 

Gewerbesteuer-

bescheides 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung 

Gewerbetreibende 

im Gemeindegebiet 

Gewerbetreibender, 

Steuerberater, OK.FIS, Kasse, 

Rechnungsprüfung 

keine 
nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept 

Ja 

AKDB 

Kleineinleiter 

Veranlagung des 

Bescheids nach 

Abwasserabgabenges

etz 

Name, Vorname, 

Anschrift, 

Bankverbindung, Objekt  

einzelne Bürger 
Eigentümer, Kasse, 

Rechnungsprüfung 
keine 

nach 

Einheitsaktenplan 
Sicherheitskonzept Nein 

         


